ГЛАВА ВЕНГЕРОВСКОГО РАЙОНА
ВЕНГЕРОВСКОГО РАЙОНА


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 06.03.2013 № 286


Об утверждении муниципального задания на оказание муниципальных услуг 
муниципальному казенному учреждению культуры «Венгеровский краеведческий музей им. П.М.Пономаренко» на 2013 год и плановый период 2014-2015 годов


В соответствии со статьей 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, в целях повышения эффективности работы муниципальных учреждений Венгеровского района Новосибирской области,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить прилагаемое муниципальное задание на оказание муниципальных услуг муниципальному казенному учреждению культуры «Венгеровский краеведческий музей им. П.М.Пономаренко» на 2013 год и плановый период 2014-2015 годов.
2.Директору муниципального казенного учреждения культуры «Венгеровский краеведческий музей им. П.М.Пономаренко» Шикаревой С.А. обеспечить размещение муниципального задания и отчета о его исполнении на официальном сайте администрации Венгеровского района Новосибирской области в сети Интернет.
3.Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы администрации-начальника управления образования администрации района Крепкую Т.С.


                                                                                                               С.Н.Черных


	    
	УТВЕРЖДЕНО                                                                                    
постановлением Главы 
Венгеровского района
от 06.03.2013 № 286













Муниципальное задание
муниципальному казенному учреждению культуры 
«Венгеровский краеведческий музей им. П.М.Пономаренко»
на 2013 год и плановый период 2014 и 2015 годов


ЧАСТЬ 1.
	РАЗДЕЛ 1.
	1.Наименование муниципальной услуги.
	Обеспечение индивидуальных посещений экспозиций и выставок.
	2.Потребители муниципальной услуги.
	Физические и юридические лица.
	3.Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги.
	3.1.Ответственность за качество.
	Хранитель музейных предметов – ответственный за состояние и сохранность фондов муниципального казенного учреждения культуры «Венгеровский краеведческий музей им. П.М.Пономаренко» (далее – Музей).
	Директор - ответственный за качество организации выставок, культурных мероприятий и безопасное пребывание посетителей Музея.
	3.2.Критерии оценки  качества услуги:
	- полнота предоставления услуги;
	- соответствие предоставляемой услуги стандартам качества;
	- отсутствие замечаний надзорных органов.
	3.3.Показатели качества оказываемой  муниципальной услуги:
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значения показателей качества оказываемой муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	2011 год
	2012 год
	2013 год
	2014 год
	2015 год
	

	
	
	
	
	Всего
	1 кв.
	2 кв.
	3кв.
	4 кв.
	
	
	

	Количество ежегодных поступлений новых экспонатов в фонд музея
	
единиц
	116
	206
	100
	30
	20
	30
	20
	105
	110
	Форма 8-НК «Сведения о деятельности музея» 

	Количество музейных предметов, внесённых в электронный каталог (нарастающим итогом)
	

единиц
	0
	0
	70
	0
	0
	30
	40
	100
	160
	Форма 8-НК «Сведения о деятельности музея»

	Количество оцифрованных музейных экспонатов (нарастающим итогом)
	
единиц
	0
	0
	50
	20
	30
	40
	50
	100
	150
	Форма 8-НК «Сведения о деятельности музея» 

	Объём музейного фонда (нарастающим итогом)
	
единиц
	4669
	4768
	4868
	4798
	4818
	4848
	4868
	4973
	5083
	Форма 8-НК «Сведения о деятельности музея»

	Количество отреставрированных музейных предметов
	
единиц
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	Форма 8-НК «Сведения о деятельности музея»


3.2.Объем (состав) оказываемой муниципальной услуги (в натуральных показателях).
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя 

	
	
	2011год
	2012 год
	2013 год
	2014 год
	2015 год
	

	
	
	
	
	Всего
	1 кв.
	2 кв.
	3 кв.
	4 кв.
	
	
	

	Количество постоянных экспозиций  
	
единиц
	17
	18
	19
	18
	0
	0
	1
	20
	21
	Ежемесячный отчёт о деятельности музея

	Количество выставок, открытых в отчётном году
	
единиц
	10
	8
	8
	2
	2
	2
	2
	8
	9
	Форма 8-НК «Сведения о деятельности музея»


	4.Порядок оказания муниципальной услуги.
	4.1.Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:
	- Конституция Российской Федерации;
	- Гражданский кодекс Российской Федерации;
	- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
  Российской Федерации»;
	- Федеральный закон от 26.05.1996 № 54-ФЗ «О Музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской              Федерации»;
	- Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;
	- Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;
	- постановление Правительства Российской федерации от 07.12.1996 № 1449 «О мерах по обеспечению беспрепятственного доступа инвалидов к информации и объектам социальной инфраструктуры»;
	- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»;
- Федеральный закон от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности»;
- Правила пожарной безопасности для учреждений культуры Российской Федерации (ВППБ 13-01-94), введенные в действие  Приказом Минкультуры РФ от 01.11.1994 № 736;
- Устав Венгеровского  района Новосибирской области;
- Устав МКУК «Венгеровский  краеведческий музей им. П.М.Пономаренко», утверждён постановлением Главы Венгеровского района Новосибирской области от 24.01.2013 № 38.
4.2.Порядок информирования потенциальных потребителей  муниципальной услуги:
	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	Рекламная продукция
	Пригласительные билеты, афиши, буклеты
	По мере поступления новой информации

	Сайт
	администрации Венгеровского района
	По мере изменений

	Размещение рекламных объявлений в СМИ
	Местонахождение музея, состав оказываемой муниципальной услуги, контактные телефоны и т.д.
	По мере поступления информации

	Консультации  с использованием средств телефонной связи, электронного информирования
	Запрашиваемая информация

	По мере обращения


4.3.Основные процедуры оказания муниципальной услуги: 
- прием посетителей;
- сопровождение посетителей в выставочные залы;
- проведение экскурсии (лекции, беседы);
- ответы на интересующие вопросы;
- выдача справок, информации по запросу посетителей;
- изготовление копии документов по запросу посетителей;
- предоставление музейных предметов из фондохранилища для работы по запросу посетителей.
4.4.Условия размещения и режим работы:
Музей расположен по адресу:  632241 , Новосибирская область, с.Венгерово, Ленина, д. 77,  контактный телефон 21-666.
Режим работы Музея:
Понедельник-пятница с 9-00 до 17-00
Перерыв на обед с 13-00 до 14-00
Суббота, воскресенье – выходной
5.Основания для приостановления оказания муниципальной услуги.
	Наименование
	Пункт, часть, статья и реквизиты нормативного
 правового акта, иные основания

	Нарушение требований пожарной безопасности
	ст. 6, 12 Федерального закона о пожарной безопасности от 21.12.1994  № 69-ФЗ

	Нарушение санитарных правил при эксплуатации производственных, общественных помещений, зданий, сооружений, оборудования и транспорта
	ст. 24 Федерального закона о санитарно-эпидемиологическом благополучии населения от 30.03.1999 № 52-ФЗ


6.Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания:
	Основание для прекращения
	Пункт, часть, статья и реквизиты нормативного правового акта, иные основания

	Ликвидация учреждения
	

	Реорганизация учреждения
	

	Исключения муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг (работ)
	


7.Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги:
	Наименование услуги
	Единица измерения

	Тариф

	Организация индивидуальных посещений экспозиций и выставок
	билет
	Цена на билет  утверждается внутренним приказом руководителя учреждения. 
 



8.Порядок контроля над исполнением  муниципального задания:
	Формы контроля
	Периодичность
	Орган, осуществляющий контроль за оказанием муниципальной  услуги

	Предоставление информации о деятельности муниципального казенного  учреждения культуры «ВКМ» 
	

ежемесячно
	Отдел  по делам молодежи, культуры и спорта администрации Венгеровского  района Новосибирской области 

	Обобщение и анализ отчетной документации, предоставляемой учреждению по прилагаемым формам;
анализ отчетной документации об исполнении  бюджета из УРМ автоматизированной системы «Каскад» и «Бухсмета»
	
ежемесячно
	
Администрация Венгеровского района Новосибирской области

	Проведение выборочных проверок исполнения муниципального задания

	при необходимости
	Отдел  по делам молодежи, культуры и спорта администрации Венгеровского района Новосибирской области


9.Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.
9.1.Форма отчета об исполнении муниципального задания:
за _____________ 20____ г.
                                                                                                               квартал
	№ п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник(и) информации о фактическом значении показателя

	
	
	
	На 2013 год
	На 1 квартал
	На 2 квартал
	На 3 квартал
	На 4 квартал
	На 2013 год
	На 1 квартал
	На 2 квартал
	На 3 квартал
	На 4 квартал
	
	

	1
	Показатели качества оказываемой муниципальной услуги
	
	

	1
	Количество ежегодных поступлений новых экспонатов в фонд музея
	
единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Количество  музейных предметов, внесённых в электронный каталог (нарастающим итогом)
	единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Количество оцифрованных музейных экспонатов (нарастающим итогом)
	
единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Объём музейного фонда (нарастающим итогом)
	
единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Количество отреставрированных музейных предметов
	
единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Объем (состав) оказываемой муниципальной услуги (в натуральных показателях) по видам услуг
	
	

	1
	Количество постоянных экспозиций
	единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Количество выставок, открытых в отчётном году
	единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


9.2.Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания.
Отчет об исполнении муниципального задания на оказание муниципальных услуг предоставляется ежеквартально не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, и до 15-го января очередного финансового года, следующего за отчетным.
9.3.Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания. 
Отчетность предоставлять в 2-х экземплярах на бумажном и электронном носителях.
10.Иная информация, необходимая для исполнения (контроля над исполнением) муниципального задания.
При необходимости учреждение представляет в отдел  по делам молодежи, культуры и спорта администрации Венгеровского района отчет о фактических расходах, копии первичных документов, акты выполненных работ и иную информацию, подтверждающую выполнение муниципального задания.

РАЗДЕЛ  2.
1.Наименование муниципальной услуги.
Экскурсионное обслуживание посетителей на экспозициях и выставках.
2.Потребители муниципальной услуги. 
Физические и юридические лица.
3.Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги.
3.1.Ответственность за качество.
Хранитель музейных предметов, экскурсовод - ответственный за состояние и сохранность экспозиций, выставок, фондов Музея.
Директор – ответственный за качество организации выставок, культурных мероприятий и безопасное пребывание посетителей Музея.
3.2.Критерии оценки  качества услуги:
- полнота предоставления услуги;
- соответствие предоставляемой услуги стандартам качества;
- отсутствие замечаний надзорных органов.
3.3.Показатели качества оказываемой  муниципальной услуги:
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значения показателей качества оказываемой муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	2011год
	2012 год
	2013 год
	2014 год
	2015 год
	

	
	
	
	
	Всего
	1 кв.
	2 кв.
	3кв.
	4 кв.
	
	
	

	Количество ежегодных поступлений новых экспонатов в фонд музея
	
единиц
	116
	206
	100
	20
	30
	20
	30
	105
	110
	Форма 8-НК «Сведения о деятельности музея» 

	Количество музейных предметов, внесённых в электронный каталог (нарастающим итогом)
	

единиц
	0
	0
	70
	0
	30
	30
	40
	100
	160
	Форма 8-НК «Сведения о деятельности музея»

	Количество оцифрованных музейных экспонатов (нарастающим итогом)
	
единиц
	0
	0
	50
	0
	20
	10
	20
	70
	100
	Форма 8-НК «Сведения о деятельности музея» 


3.2.Объем (состав) оказываемой муниципальной услуги (в натуральных показателях):
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя 

	
	
	2011 год
	2012 год
	2013 год
	2014 год
	2015 год
	

	
	
	
	
	Всего
	1 кв.
	2 кв.
	3 кв.
	4 кв.
	
	
	

	Количество постоянных экспозиций  
	единиц
	17
	18
	19
	18
	0
	0
	1
	20
	21
	
Форма 8-НК «Сведения о деятельности музея»

	Количество  выставок, открытых в отчётном году
	
единиц
	10
	8
	8
	2
	2
	2
	2
	8
	9
	

	Количество экскурсий - всего
	единиц
	230
	100
	105
	25
	40
	15
	25
	110
	115
	


4.Порядок оказания муниципальной услуги.
4.1.Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
  Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 26.05.1996 № 54-ФЗ «О Музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской              Федерации»;
- Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 12. 01. 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;
- постановление Правительства Российской федерации от 07.12.1996 № 1449 «О мерах по обеспечению беспрепятственного доступа инвалидов к информации и объектам социальной инфраструктуры»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»;
- Федеральный закон от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности»;
- Правила пожарной безопасности для учреждений культуры Российской Федерации (ВППБ 13-01-94), введенные в действие  Приказом Минкультуры РФ от 01.11.1994 № 736;
- Устав Венгеровского  района Новосибирской области;

- Устав МКУК «Венгеровский  краеведческий музей им. П.М.Пономаренко», утверждён постановлением Главы Венгеровского района Новосибирской области от 24.01.2013 № 38.
4.2.Порядок информирования потенциальных потребителей  муниципальной услуги:
	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	Рекламная продукция
	Пригласительные билеты, афиши, буклеты
	По мере поступления новой информации

	Сайт
	администрации Венгеровского района
	По мере изменений

	Размещение рекламных объявлений в СМИ
	Местонахождение музея, состав оказываемой муниципальной услуги, контактные телефоны и т.д.
	По мере издания справочников

	Консультации  с использованием средств телефонной связи, электронного информирования
	Запрашиваемая информация

	По мере обращения


4.3.Основные процедуры оказания муниципальной услуги: 
- прием посетителей;
- сопровождение посетителей в выставочные залы;
- проведение экскурсии (лекции, беседы);
- ответы на интересующие вопросы;
- выдача справок, информации по запросу посетителей;
- изготовление копий документов по запросу посетителей;
- предоставление музейных предметов из фондохранилища для работы по запросу посетителей.
4.4.Условия размещения и режим работы:
Музей расположен по адресу:  632241 , Новосибирская область, с. Венгерово, Ул.Ленина, д. 77, контактный телефон 21-666.
Режим работы Музея:
Понедельник-пятница с 9-00 до 17-00
Перерыв на обед с 13-00 до 14-00
Суббота, воскресенье – выходной
5.Основания для приостановления оказания муниципальной услуги:
	Наименование
	Пункт, часть, статья и реквизиты нормативного
 правового акта, иные основания

	Нарушение требований пожарной безопасности
	ст. 6, 12 Федерального закона о пожарной безопасности от 21.12.1994  № 69-ФЗ

	Нарушение санитарных правил при эксплуатации производственных, общественных помещений, зданий, сооружений, оборудования и транспорта
	ст. 24 Федерального закона о санитарно-эпидемиологическом благополучии населения от 30.03.1999 № 52-ФЗ


6.Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания:
	Основание для прекращения
	Пункт, часть, статья и реквизиты нормативного правового акта, иные основания

	Ликвидация учреждения
	

	Реорганизация учреждения
	

	Исключения муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг (работ)
	


7.Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги:
	Наименование услуги
	Единица измерения

	Тариф

	Организация экскурсионных посещений экспозиций и выставок
	билет
	Цена на билет  утверждается внутренним приказом руководителя учреждения. 



8.Порядок контроля над исполнением  муниципального задания:
	Формы контроля
	Периодичность
	Орган, осуществляющий контроль за оказанием муниципальной  услуги

	Предоставление информации о деятельности муниципального казённого  учреждения культуры «ВКМ» 
	

ежемесячно
	Отдел  по делам молодежи, культуры и спорта администрации Венгеровского района Новосибирской области 

	Обобщение и анализ отчетной документации, предоставляемой учреждению по прилагаемым формам;
анализ отчетной документации об исполнении  бюджета из УРМ автоматизированной системы «Каскад» и «Бухсмета»
	
ежемесячно
	Администрация Венгеровского района Новосибирской области

	Проведение выборочных проверок исполнения муниципального задания

	при необходимости
	Отдел  по делам молодежи, культуры и спорта администрации Венгеровского района Новосибирской области


9.Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.
9.1.Форма отчета об исполнении муниципального задания:
за _____________ 20____ г.
                                                                                                               квартал
	№ п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник(и) информации о фактическом значении показателя

	
	
	
	На 2013 год
	На 1 квартал
	На 2 квартал
	На 3 квартал
	На 4 квартал
	На 2013 год
	На 1 квартал
	На 2 квартал
	На 3 квартал
	На 4 квартал
	
	

	1
	Показатели качества оказываемой муниципальной услуги
	
	

	1
	Количество ежегодных поступлений новых экспонатов в фонд музея
	
единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Количество музейных предметов, внесённых в электронный каталог музея (нарастающим итогом)
	единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Количество оцифрованных музейных экспонатов (нарастающим итогом)
	
единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Объем (состав) оказываемой муниципальной услуги (в натуральных показателях) по видам услуг
	
	

	1
	Количество постоянных экспозиций
	единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Количество выставок, открытых в отчётном году
	единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Количество экскурсий - всего
	единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


9.2.Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания.
Отчет об исполнении муниципального задания на оказание муниципальных услуг предоставляется ежеквартально не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, и до 15-го января очередного финансового года, следующего за отчетным.
9.3.Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания. 
Отчетность предоставлять в 2-х экземплярах на бумажном и электронном носителях.
10.Иная информация, необходимая для исполнения (контроля над исполнением) муниципального задания.
При необходимости учреждение представляет Отделу  по делам молодежи, культуры и спорта Венгеровского района, администрации Венгеровского района отчет о фактических расходах, копии первичных документов, акты выполненных работ и иную информацию, подтверждающую выполнение муниципального задания.

РАЗДЕЛ  3
1.Наименование муниципальной услуги.
Организация и проведение лекций, тематических уроков, массовых мероприятий.
2.Потребители муниципальной услуги. 
Физические и юридические лица.
3.Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги.
3.1.Объем (состав) оказываемой муниципальной услуги (в натуральных показателях):


	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя

	
	
	2011 год
	2012 год
	2013 год


	2014 год
	2015 год
	

	
	
	
	
	Всего
	1 кв.
	2 кв.
	3 кв.
	4 кв.
	
	
	

	Количество лекций, тематических уроков 
	единиц
	66
	57
	40
	15
	7
	9
	9
	40
	42
	
Форма 8-НК «Сведения о деятельности музея»

	Массовые мероприятия
	единиц
	20
	10
	13
	3
	4
	3
	3
	14
	15
	


4.Порядок оказания муниципальной услуги.
4.1.Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 26.05.1996 № 54-ФЗ «О Музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской              Федерации»;
- Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;
- постановление Правительства Российской федерации от 07.12.1996 № 1449 «О мерах по обеспечению беспрепятственного доступа инвалидов к информации и объектам социальной инфраструктуры»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»;
- Федеральный закон от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности»;
- Правила пожарной безопасности для учреждений культуры Российской Федерации (ВППБ 13-01-94), введенные в действие  Приказом Минкультуры РФ от 01.11.1994 № 736;
- Устав Венгеровского района Новосибирской области;
- Устав МКУК «Венгеровский краеведческий музей им. П.М. Пономаренко», утверждён постановлением Главы Венгеровского района Новосибирской области от 24.01.2013 № 38.
4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей  муниципальной услуги:

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	Рекламная продукция
	Пригласительные билеты, афиши, буклеты
	По мере поступления новой информации

	Сайт
	Администрации Венгеровского района
	По мере изменений

	Размещение рекламных объявлений в СМИ
	Местонахождение музея, состав оказываемой муниципальной услуги, контактные телефоны и т.д.
	По мере издания справочников

	Консультации  с использованием средств телефонной связи, электронного информирования
	Запрашиваемая информация

	По мере обращения


4.3.Основные процедуры оказания муниципальной услуги: 
- прием посетителей;
- сопровождение посетителей в выставочные залы;
- проведение лекций, тематических уроков, мероприятий;
- ответы на интересующие вопросы;
- выдача справок, информации по запросу посетителей;
4.4.Условия размещения и режим работы:
Музей расположен по адресу:  632241 , Новосибирская область, с.Венгерово,  ул. Ленина, д. 77, контактный телефон 21-666.
Режим работы Музея:
Понедельник-пятница с 9-00 до 17-00
Перерыв на обед с 13-00 до 14-00
Суббота, воскресенье – выходной
5.Основания для приостановления оказания муниципальной услуги:
	Наименование
	Пункт, часть, статья и реквизиты нормативного
 правового акта, иные основания

	Нарушение требований пожарной безопасности
	ст. 6, 12 Федерального закона о пожарной безопасности от 21.12.1994  № 69-ФЗ

	Нарушение санитарных правил при эксплуатации производственных, общественных помещений, зданий, сооружений, оборудования и транспорта
	ст. 24 Федерального закона о санитарно-эпидемиологическом благополучии населения от 30.03.1999 № 52-ФЗ


6.Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания:
	Основание для прекращения
	Пункт, часть, статья и реквизиты нормативного правового акта, иные основания

	Ликвидация учреждения
	

	Реорганизация учреждения
	

	Исключения муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг (работ)
	


7.Порядок контроля над исполнением  муниципального задания:
	Формы контроля
	Периодичность
	Орган, осуществляющий контроль за оказанием муниципальной  услуги

	Предоставление информации о деятельности муниципального казенного  учреждения культуры «ВКМ» 
	

ежемесячно
	Отдел  по делам молодежи, культуры и спорта администрации Венгеровского района Новосибирской области 

	Обобщение и анализ отчетной документации, предоставляемой учреждению по прилагаемым формам;
анализ отчетной документации об исполнении  бюджета из УРМ автоматизированной системы «Каскад» и «Бухсмета»
	
ежемесячно
	Администрация Венгеровского района Новосибирской области

	Проведение выборочных проверок исполнения муниципального задания

	при необходимости
	Отдел  по делам молодежи, культуры и спорта администрации Венгеровского района Новосибирской области


8. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги:
	Наименование услуги
	Единица измерения

	Тариф

	Организация и проведение лекций, тематических уроков, массовых мероприятий
	билет
	Цена на билет  утверждается внутренним приказом руководителя учреждения. 



9.Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.
9.1.Форма отчета об исполнении муниципального задания:
за _____________ 20____ г.
                                                                                                               квартал
	№ п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник(и) информации о фактическом значении показателя

	
	
	
	На 2013 год
	На 1 квартал
	На 2 квартал
	На 3 квартал
	На 4 квартал
	На 2013 год
	На 1 квартал
	На 2 квартал
	На 3 квартал
	На 4 квартал
	
	

	1
	Показатели качества оказываемой муниципальной услуги
	
	

	2
	Объем (состав) оказываемой муниципальной услуги (в натуральных показателях) по видам услуг
	
	

	1
	Количество лекций, тематических уроков 
	единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Количество массовых мероприятий
	единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


9.2.Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания.
Отчет об исполнении муниципального задания на оказание муниципальных услуг предоставляется ежеквартально не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, и до 15-го января очередного финансового года, следующего за отчетным.
9.3.Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания. 
Отчетность предоставлять в 2-х экземплярах на бумажном и электронном носителях.
10. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля над исполнением) муниципального задания.
При необходимости учреждение представляет в отдел по делам молодежи, культуры и спорта администрации района отчет о фактических расходах, копии первичных документов, акты выполненных работ и иную информацию, подтверждающую выполнение муниципального задания.
ЧАСТЬ 2.
РАЗДЕЛ 1.
	1.Наименование муниципальной работы. 
Работа по учету, хранению, изучению и обеспечению сохранности предметов музейного фонда.
2.Характеристика работ:
	№ п/п
	Наименование работ
	Содержание
работ
	Планируемый результат выполнения работ

	
	
	
	Основание, (нормативный акт)
	2011  год
отчет 
	2012 
год оценка
	2013 
год
план
	2014
 год
план
	2015
 год
план

	1.
	Выполнение работ, направленных на сохранность музейных фондов


	Организация комплектования,  учета, сохранения музейных предметов. 
	Приказ Министерства культуры Российской Федерации от 08.12.2009 г. № 842 «Об утверждении Единых правил организации формирования, учета, сохранения и использования музейных предметов и музейных коллекций, находящихся в музеях Российской Федерации».
Закон «О культуре в Новосибирской области» № 124-ОЗ от 07.07.2007 г.

	Объем музейного фонда  4669 ед.
	Объем музейного фонда  4768 ед.
	Объем музейного фонда 
4868 ед.
	Объем музейного фонда   4973 ед.
	Объем музейного фонда    5083 ед.


3.Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания
	Основание для прекращения
	Пункт, часть, статья и реквизиты нормативного правового акта, иные основания

	Ликвидация учреждения
	

	Реорганизация учреждения
	

	Исключения муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг (работ)
	


4.Порядок контроля за исполнением муниципального задания:
	Формы контроля
	Периодичность
	Орган, осуществляющий контроль за оказанием муниципальной  услуги

	Предоставление информации о деятельности муниципального казенного  учреждения культуры «ВКМ» 
	

ежемесячно
	Отдел  по делам молодежи, культуры и спорта администрации Венгеровского района Новосибирской области 

	Обобщение и анализ отчетной документации, предоставляемой учреждению по прилагаемым формам;
анализ отчетной документации об исполнении  бюджета из УРМ автоматизированной системы «Каскад» и «Бухсмета»
	
ежемесячно
	Администрация Венгеровского района Новосибирской области

	Проведение выборочных проверок исполнения муниципального задания

	при необходимости
	Отдел  по делам молодежи, культуры и спорта администрации Венгеровского района Новосибирской области


5.Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.
5.1.Форма отчета об исполнении муниципального задания: 
	№ п/п
	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчётный финансовый год
	Фактический результат, достигнутый в отчётном финансовом году
	Источник(и) информации о фактически достигнутых результатах

	1.
	Объем музейного фонда
	
	


5.2.Сроки предоставления отчетов об исполнении муниципального задания.
Отчет об исполнении муниципального задания на оказание муниципальных работ предоставляется ежегодно до 15-го января очередного финансового года, следующего за отчетным.
5.3.Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания.
Отчетность предоставляется в 2-х экземплярах на бумажном и электронном носителях.
6.Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания.
При необходимости Музей представляет в отдел  по делам молодежи, культуры и спорта администрации района отчет о фактических расходах, копии первичных документов, акты выполненных работ и иную информацию, подтверждающую выполнение муниципального задания.
