  ГЛАВА  ВЕНГЕРОВСКОГО РАЙОНА

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 30.03.2012 № 402
Об утверждении административного регламента оказания государственной 
услуги по предоставлению социальных выплат на строительство 
(приобретение) жилья в Венгеровском районе
В соответствии с постановлением Правительства Новосибирской области от 18.10.2010 № 176-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения исполнительными органами государственной власти Новосибирской области административных регламентов предоставления государственных услуг», приказом министерства сельского хозяйства Новосибирской области от 11.11.2010 № 35 «Об утверждении административного регламента оказания государственной услуги по предоставлению социальных выплат на строительство (приобретение) жилья в сельской местности  Новосибирской области», руководствуясь соглашением о взаимодействии, заключенным министерством сельского хозяйства Новосибирской области и администрацией Венгеровского района от 04.04.2011 № 62/05-01,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент оказания государственной услуги по предоставлению социальных выплат на строительство (приобретение) жилья в Венгеровском районе (далее - административный регламент).

2. Отделу строительства, коммунального, дорожного хозяйства и транспорта (Коледенко Е.Д.) обеспечить предоставление государственной услуги в соответствии с административным регламентом.

3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы администрации-начальника отдела строительства, коммунального, дорожного хозяйства и транспорта администрации района Коледенко Е.Д.
                                                                                                                    С. Н. Черных       

Утвержден

постановлением Главы 

Венгеровского района

от 30.03.2012 № 402 
Административный регламент 

оказания государственной услуги по предоставлению социальных выплат

на строительство (приобретение) жилья в Венгеровском районе 

I. Общие положения

Основные понятия, используемые в административном регламенте

1. В административном регламенте используются следующие основные понятия:

1) социальная выплата - это государственная помощь в денежной форме на строительство или приобретение жилья, оказываемая на безвозмездной безвозвратной основе за счет средств федерального, областного и (или) местного бюджетов;

2) организации агропромышленного комплекса - сельскохозяйственные товаропроизводители (организация, индивидуальный предприниматель), осуществляющие производство сельскохозяйственной продукции, ее первичную и последующую (промышленную) переработку (в том числе на арендованных основных средствах) в соответствии с перечнем, утверждаемым Правительством Российской Федерации, и реализацию этой продукции при условии, что в доходе сельскохозяйственных товаропроизводителей от реализации товаров (работ, услуг) доля дохода от реализации этой продукции составляет не менее чем семьдесят процентов за календарный год; сельскохозяйственные потребительские кооперативы (перерабатывающие, сбытовые (торговые), обслуживающие (в том числе кредитные), снабженческие, заготовительные); крестьянские (фермерские) хозяйства;

3) организации социальной сферы - организации независимо от их организационно-правовой формы (индивидуальные предприниматели), работающие в сельской местности и выполняющие работы или оказывающие услуги в области здравоохранения, образования, социального обслуживания, культуры, физической культуры и спорта.

Государственная функция, в рамках которой осуществляется

предоставление государственной услуги

2. Государственная услуга предоставляется в рамках полномочий администрации Венгеровского района по реализации мероприятий государственной программы развития сельского хозяйства и регулирования рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия на 2008-2012 годы, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 14.07.2007 № 446.

Описание заявителей

3. Заявителями на предоставление социальных выплат выступают:

1) гражданин, постоянно проживающий в сельской местности, имеющий собственные и (или) заемные средства в размере части стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счет средств социальной выплаты, признанный нуждающимся в улучшении жилищных условий или поставленный на учет в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий до 1 марта 2005 года;

2) молодая семья, под которой понимаются состоящие в зарегистрированном браке лица, хотя бы один из которых является гражданином Российской Федерации в возрасте не старше 35 лет на дату подачи заявления в соответствии с п. 15 административного регламента (далее - дата подачи заявления), или неполная семья, которая состоит из одного родителя, чей возраст на дату подачи заявления не превышает 35 лет, и одного или более детей, в том числе усыновленных, - в случае если соблюдаются в совокупности следующие условия:

- работа одного из членов молодой семьи или изъявление желания работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы в сельской местности;

- постоянное проживание или изъявление желания постоянно проживать в сельской местности;

- признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий либо не имеющей жилья в сельской местности, в которой один из членов молодой семьи работает или изъявил желание работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы;

- наличие у молодой семьи собственных и (или) заемных средств в размере части стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счет средств социальной выплаты;

3) молодой специалист, под которым понимается гражданин Российской Федерации в возрасте на дату подачи заявления не старше 35 лет, имеющий законченное высшее (среднее, начальное) профессиональное образование, либо учащийся последнего курса образовательного учреждения высшего (среднего, начального) профессионального образования, - в случае если соблюдаются в совокупности следующие условия:

- работа или изъявление желания работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы в сельской местности в соответствии с полученной квалификацией;

- постоянное проживание или изъявление желания постоянно проживать в сельской местности;

- признание нуждающимся в улучшении жилищных условий либо не имеющим жилья в сельской местности, в которой работает или изъявил желание работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы;

- наличие у молодого специалиста собственных и (или) заемных средств в размере части стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счет средств социальной выплаты.

Полномочиями выступать от имени заявителя - молодой семьи имеет право один из супругов, от имени неполной семьи - родитель.

Порядок информирования о правилах предоставления государственной услуги

4. Место нахождения структурного подразделения администрации района непосредственно предоставляющего государственную услугу: отдел строительства, коммунального, дорожного хозяйства и транспорта (далее - отдел): с. Венгерово, ул. Ленина, 68 кабинет 43, телефон 21-942
График работы отдела строительства, коммунального, дорожного хозяйства и транспорта:

    
Понедельник     9-00 - 17-00

    
Вторник             9-00 - 17-00

    
Среда                 9-00 - 17-00

    
Четверг              9-00 - 17-00

    
Пятница             9-00 - 17-00

Обеденный перерыв: с 13-00 до 14-00.

5.Адрес официального интернет-сайта администрации: www.vengerovo.nso.ru. Адрес электронной почты администрации: pradmvengr@ngs.ru.       
6. Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информационном стенде администрации района, обновляется по мере ее изменения.

Для обеспечения удобства и доступности информации, размещаемой на информационном стенде администрации района, стенд располагается на уровне глаз стоящего человека, при изготовлении информационных материалов используется шрифт Times New Roman размером не менее 14.

7. Информация по вопросам предоставления государственной услуги в администрации района предоставляется:

- непосредственно в отделе строительства, коммунального, дорожного хозяйства и транспорта;

- посредством размещения на информационном стенде и официальном сайте администрации района в сети Интернет, электронного информирования;

- с использованием средств телефонной, почтовой связи.

8. Для получения информации о государственной услуге, порядке ее предоставления, ходе предоставления государственной услуги заявители вправе обращаться:

1) в устной форме лично или по телефону к специалистам отдела строительства, коммунального, дорожного хозяйства и транспорта (далее - специалисты);

2) в письменной форме почтой;

3) в письменной форме по адресу электронной почты администрации.

9. Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.

10. При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения администрации района, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время либо дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в администрацию района обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления государственной услуги либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования.
11. Письменное информирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления государственной услуги.

Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается Главой Венгеровского района либо уполномоченным им лицом, содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется по указанному заявителем почтовому адресу или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе заявителя должен быть направлен в форме электронного документа.

II. Стандарт предоставления государственной услуги

Наименование государственной услуги

12. Наименование государственной услуги: предоставление социальных выплат на строительство (приобретение) жилья в Венгеровском районе.

Наименование органа, предоставляющего государственную услугу

13. Предоставление государственной услуги осуществляет администрация Венгеровского района в соответствии с Соглашением о взаимодействии, заключенным министерством сельского хозяйства Новосибирской области и администрацией Венгеровского района.

Результат предоставления государственной услуги

14. Результатом предоставления государственной услуги является перечисление средств социальной выплаты в оплату строительства (приобретения) жилья.

Получатель социальной выплаты вправе ее использовать:

а) на приобретение готового жилого помещения в сельской местности, которую он избрал для постоянного проживания;

б) на создание объекта индивидуального жилищного строительства или пристройку жилого помещения к имеющемуся жилому дому (далее - строительство жилого дома) в сельской местности, которую он избрал для постоянного проживания, в том числе на завершение ранее начатого строительства жилого дома;

в) на приобретение жилого помещения путем участия в долевом строительстве многоквартирного жилого дома в сельской местности, которую он избрал для постоянного проживания.

Срок предоставления государственной услуги

15. Срок предоставления государственной услуги устанавливается со дня внесения записи о заявителе в журнал регистрации заявления о предоставлении государственной услуги (далее - дата подачи документов) до дня перечисления средств социальной выплаты кредитной организацией со счета заявителя в оплату строительства (приобретения) жилья.

16. Конкретные сроки прохождения административных процедур, необходимых для предоставления государственной услуги, указаны в разделе III «Административные процедуры» административного регламента.

Правовые основания для предоставления государственной услуги

17. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 2009, № 1, ст. 1; ст. 2);

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 2005, № 1 (часть 1), ст. 14; 2006, № 1, ст. 10; № 52 (1 ч.), ст. 5498; 2007, № 1 (1 ч.), ст. 13; № 1, (1 ч.), ст. 14; № 1 (1 ч.), ст. 21; № 43, ст. 5084; 2008, № 17, ст. 1756; № 20, ст. 2251; № 30 (ч. 2), ст. 3616; 2009, № 23, ст. 2776; № 39, ст. 4542; № 48, ст. 5711; № 51, ст. 6153; 2010, № 19, ст. 2278);

- Федеральным законом от 29.12.2006 N 264-ФЗ «О развитии сельского хозяйства» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2007, № 1 (1 ч.), ст. 27; 2008, № 24, ст. 2796; № 30 (ч. 2), ст. 3616; № 49, ст. 5748; 2009, № 1, ст. 26; № 14, ст. 1581; № 30, ст. 3735);

- правилами предоставления и распределения субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на улучшение жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов (далее - Правила) (приложение № 16 к федеральной целевой программе «Социальное развитие села до 2012 года», утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2002 № 858 «О федеральной целевой программе «Социальное развитие села до 2012 года» («Собрание законодательства РФ», 2002, № 49, ст. 4887, 01.11.2004, № 44, ст. 4362; 09.05.2005, № 19, ст. 1813; 17.04.2006, № 16, ст. 1734; 24.09.2007, № 39, ст. 4674; 24.03.2008, № 12, ст. 1127; 09.06.2008, № 23, ст. 2713; 24.11.2008, № 47, ст. 5481; 23.02.2009, № 8, ст. 966);

- постановлением администрации Новосибирской области от 28.12.2009 № 507-па «Об утверждении Порядка формирования и утверждения списков участников мероприятий - получателей социальных выплат в рамках реализации федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2012 года» и Порядка выдачи свидетельств о предоставлении социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности» (далее - Порядок) («Советская Сибирь», 2010, № 17);

- постановлением администрации Новосибирской области от 28.12.2009 № 502-па «Об утверждении Порядка предоставления иных межбюджетных трансфертов на осуществление мероприятий по обеспечению жильем граждан Российской Федерации, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, проживающих и работающих в сельской местности» («Советская Сибирь», 2010, № 12);

- постановлением Губернатора Новосибирской области от 04.05.2010 № 147 «О министерстве сельского хозяйства Новосибирской области» (ред. от 01.11.2010) («Советская Сибирь», 2010, № 108, № 141, № 183, № 221);

- постановлением администрации Новосибирской области от 01.11.2007 № 147-па «О Программе развития сельского хозяйства и регулирования рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия в Новосибирской области на 2008 - 2012 годы» («Советская Сибирь», 2007, № 226; 2008, № 79-80; 2009, № 115).

Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги

18. Для получения государственной услуги заявителем представляется заявление о предоставлении государственной услуги по форме согласно приложению № 1 к административному регламенту с приложением:

копий документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи;

копий документов, подтверждающих родственные отношения между лицами, указанными в заявлении в качестве членов семьи (свидетельства о рождении, справки органов ЗАГС);

копии свидетельства о браке (для лиц, состоящих в браке);

копий свидетельств о рождении или об усыновлении ребенка (детей);

копии трудового договора с работодателем (для молодых семей и молодых специалистов);

копии документа об образовании либо справки из образовательного учреждения об обучении заявителя на последнем курсе этого образовательного учреждения (для молодого специалиста);

выписки из домовой книги или копии финансового лицевого счета (для лиц, постоянно проживающих в сельской местности) либо справки органа местного самоуправления об отсутствии у заявителя жилья для постоянного проживания в этой сельской местности;

документов, подтверждающих признание заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий или (для молодых семей и молодых специалистов) не имеющим жилья в сельской местности, в которой он работает или изъявил желание работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы;

копий трудовых книжек (при недостаточности сведений в трудовой книжке для установления места нахождения рабочего места гражданина представляется копия трудового договора);

копий документов, подтверждающих наличие у заявителя собственных и (или) заемных средств в размере части стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счет социальной выплаты, каковыми являются:

1) выписка о состоянии банковского счета заявителя в кредитной организации;

2) договор займа;

3) кредитный договор;

4) гарантийное письмо кредитной организации о предоставлении кредита (займа) или выписка из решения уполномоченного органа кредитной организации (заимодавца) о предоставлении кредита (займа);

5) акт оценки незавершенного строительства индивидуального жилого дома;

6) предварительный договор о предоставлении займа юридическим или физическим лицом на строительство (приобретение) жилья;

7) документ, подтверждающий наличие недвижимости, принадлежащей заявителю или членам его семьи на праве собственности, средства от продажи которой будут направлены в оплату приобретаемого (строящегося) жилья.

19. При строительстве жилого дома собственными силами дополнительно представляются копии следующих документов, согласованных со структурным  подразделением администрации Венгеровского района по вопросам строительства:

1) разрешительные документы на земельный участок для строительства индивидуального жилого дома;

2) архитектурно-строительный проект и смета расходов на строительство жилого дома;

3) акты выполненных работ (для незавершенного строительства).

20. Для получения разрешения администрации Венгеровского района на перечисление средств социальной выплаты в соответствии с пунктом 46 административного регламента предоставляются акты выполненных работ, счета-фактуры, договоры подряда или договоры купли-продажи.

Перечень оснований для отказа в приеме документов

21. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, являются:

1) отсутствие у заявителя гражданства Российской Федерации;

2) представление неполного перечня документов, необходимых для предоставления государственной услуги, указанных в пунктах 18-19 административного регламента;

3) документы содержат подчистки, приписки, зачеркнутые слова и другие неоговоренные исправления;

4) представленные документы имеют повреждения, не позволяющие однозначно толковать текст документов;

5) представление заявителем документов, форма и (или) содержание которых не соответствуют требованиям, предусмотренным законодательством.

Перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги

22. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:

1) отсутствие у заявителей права на получение социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в соответствии с действующим законодательством;

2) выявление неправомерных действий должностных лиц администрации  района при решении вопроса о включении заявителей в списки, указанные в пункте 36 административного регламента;

3) выявление в представленных документах сведений, не соответствующих действительности;

4) непредставление заявителем документов, указанных в пункте 20 административного регламента;

5) подача заявителем письменного заявления об отказе от государственной услуги (в случае отказа от участия в мероприятиях по улучшению жилищных условий в рамках федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2012 года»).

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
государственной услуги

23. Предоставление государственной услуги является бесплатным для заявителя.

Требования к помещениям администрации района, в которых предоставляется 
государственная услуга

24. В администрации района прием заявителей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:

соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожарной безопасности;

оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения верхней одежды.

25. Требования к местам для ожидания:

места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями;

места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном помещении;

в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о государственной услуге.

26. Требования к местам для получения информации о государственной услуге:

информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о государственной услуге, размещаются на информационном стенде, расположенном в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения государственной услуги.

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление государственной услуги, и справочных сведений.

27. Требования к местам приема заявителей:

Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении государственной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для приема заявителя.

Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками.

Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается.

Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении государственной услуги и оформления документов.

Показатели доступности и качества государственной услуги

28. Показателями доступности государственной услуги является обеспечение следующих условий:

доступность информации о государственной услуге;

беспрепятственный доступ к местам предоставления государственной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, включая инвалидов;

оборудование прилегающих к зданию администрации района территорий местами для бесплатной парковки автотранспортных средств, в том числе транспортных средств инвалидов.

29. Показателями качества государственной услуги является своевременность и полнота предоставления государственной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения (блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении государственной услуги 
приведена в приложении № 2 к административному регламенту)

30. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

консультирование заявителя по вопросам предоставления государственной услуги;

прием документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

рассмотрение документов для установления права на получение государственной услуги;

принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги;

уведомление заявителя о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги;

оформление документов на предоставление социальной выплаты;

вручение Свидетельств получателям социальных выплат;

перечисление средств социальных выплат.

Консультирование заявителя по вопросам предоставления 
государственной услуги

31. Процедура консультирования заявителя по вопросам предоставления государственной услуги проводится специалистом администрации района в соответствии с административным регламентом.

Прием документов на оказание государственной услуги

32. Процедура приема документов на оказание государственной услуги проводится специалистом отдела строительства, коммунального, дорожного хозяйства и транспорта в соответствии с настоящим административным регламентом, предусматривающим осуществление действий по проверке копий документов, предоставленных заявителем для получения государственной услуги, на их соответствие оригиналам и удостоверение копий документов подписью должностного лица администрации Венгеровского района (в случае предоставления документов, не удостоверенных нотариально).

33. Результатом выполнения административной процедуры является формирование дела заявителя.

Рассмотрения документов для установления

права на государственную услугу

34. Административная процедура рассмотрения документов для установления права на государственную услугу.

35. Специалист отдела строительства, коммунального, дорожного хозяйства и транспорта проводит процедуру рассмотрения документов для установления права на государственную услугу в соответствии с административным регламентом, предусматривающим действия по проверке правильности оформления документов и достоверности содержащихся в них сведений.

36. В случае установления права заявителя на предоставление государственной услуги, правильного оформления документов и соответствия действительности, содержащихся в них сведений специалист администрации района включает данные о заявителе в список граждан, молодых семей и молодых специалистов, изъявивших желание улучшить жилищные условия в рамках федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2012 года» (далее - список), утверждает его Главой Венгеровского района и вместе с делом заявителя в соответствии с Порядком направляет список в министерство сельского хозяйства Новосибирской области до 1 августа года, предшествующего году, в котором планируется предоставление социальной выплаты (далее - планируемый год).

Принятие решения о предоставлении государственной услуги

37. Министерство сельского хозяйства Новосибирской области направляет в администрацию района выписку из сводного списка по Венгеровскому району.

Уведомление заявителя о предоставлении либо об отказе в предоставлении 
государственной услуги

38. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию района:

выписки из сводного списка;

сообщения о наличии оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, установленных в пункте 22 административного регламента.

39. Специалист администрации района в соответствии с административным регламентом письменно уведомляет заявителя:

в случае наличия данных о заявителе в выписке из сводного списка - о предоставлении государственной услуги;

в случае наличия оснований, указанных в пункте 22 административного регламента:

- об отказе в предоставлении государственной услуги.

Оформление документов на предоставление социальной выплаты

40. Специалист администрации района по доверенности  получает свидетельства о предоставлении социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности (далее - свидетельства) в министерстве сельского хозяйства Новосибирской области.
Производит проверку данных занесенных в свидетельство.

Регистрирует свидетельства в журнале регистрации свидетельств по форме согласно приложению № 4 к административному регламенту.
Срок выполнения административной процедуры - не позднее 1 июля планируемого года.

Вручение свидетельства получателю социальной выплаты

41. Свидетельство выдается специалистом отдела строительства, коммунального, дорожного хозяйства и транспорта под роспись, лично получателю социальной выплаты. 
42. Специалист администрации района информирует получателя субсидии о необходимости открытия специального закрытого банковского счета для перечисления средств социальной выплаты. 
Перечисление средств социальной выплаты

43. Административная процедура перечисления средств социальной выплаты проводится в 2 этапа.

44. Основанием для начала первого этапа административной процедуры является поступление средств социальных выплат на расчетный счет администрации района.

45.Бухгалтерия администрации района в соответствии с реестром получателей социальной выплаты и договором о банковском счете для обслуживания государственных программ осуществляет перечисление социальной выплаты на банковский счет кредитной организации, с которой получатель социальной выплаты заключил договор об открытии банковского счета для обслуживания социальной выплаты.

Срок выполнения данного второго этапа административной процедуры составляет 5 рабочих дней.

46. На втором этапе специалист отдела строительства, коммунального, дорожного хозяйства и транспорта  на основании предоставленных документов, согласно п. 20 административного регламента, оформляет и выдает получателю социальной выплаты разрешение на перечисление социальной выплаты в оплату строительства или приобретения жилья по форме согласно приложению № 3 к административному регламенту.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
положений административного регламента и принятием решений ответственными должностными лицами, государственными служащими

47. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административным регламентом предоставления государственной услуги, осуществляется начальником отдела строительства, коммунального, дорожного хозяйства и транспорта администрации Венгеровского района.

48. Текущий контроль осуществляется путем проведения ежедневных проверок соблюдения и исполнения специалистами администрации района положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Новосибирской области, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги.

49. По результатам проведения текущего контроля, в случае выявления нарушений последовательности административных действий, определенных административным регламентом предоставления государственной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 
государственной услуги

50. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений и носит плановый характер (осуществляется на основании годовых планов работы, утверждаемых Главой района), внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

51. Для проведения плановых и внеплановых проверок предоставления государственной услуги  распоряжением Главы района формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица и специалисты администрации района.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные нарушения и указываются предложения по их устранению.

Справка подписывается всеми членами комиссии.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению. Информация подписывается Главой района или в его отсутствие - заместителем главы.

52. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления государственной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, 
а также должностных лиц, муниципальных служащих

53. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) должностного лица администрации района, а также принимаемое им решение при предоставлении государственной услуги во внесудебном или судебном порядке.

54. Заявители имеют право обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации района , муниципальных служащих администрации района при предоставлении государственной услуги во внесудебном порядке.

55. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично, через своего представителя или (и) направить письменное обращение (жалобу).

При подаче жалобы заявитель вправе получить в администрации района следующую информацию:

местонахождение администрации района;

сведения о режиме работы администрации района;

график приема граждан Главой района;

перечень номеров телефонов для получения сведений о прохождении процедур по рассмотрению жалобы;

входящий номер, под которым зарегистрирована жалоба в администрации района;

принятые промежуточные решения (принятие к рассмотрению, истребование документов).

56. Личный прием заявителей Главой района либо уполномоченным на то должностным лицом проводится по предварительной записи.

Запись заявителей на личный прием осуществляется при личном обращении и (или) по телефону 21-592.

Специалист, осуществляющий запись на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

57. При обращении с жалобой в письменной форме заявитель в своей письменной жалобе в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество должностного лица, либо должность соответствующего лица, свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), наименование юридического лица, должности (при обращении юридического лица), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

В жалобе указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства и доводы, на основании которых заявитель считает нарушенными его права и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые считает необходимым сообщить для рассмотрения жалобы.

К жалобе могут быть приложены документы или копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства и доводы.

Если документы (копии документов), имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы (копии документов) не представлены.

В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Жалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица администрации района, членов его семьи, оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов, а заявителю, направившему такую жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава района либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не направлялся, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь обратиться с жалобой в администрацию района либо к соответствующему должностному лицу.

58. По результатам рассмотрения жалобы Глава района либо уполномоченное на то должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения (жалобы), направляется заявителю.

59. Письменное обращение (жалоба) рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации обращения. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу о предоставлении документов, необходимых для рассмотрения обращения, указанный срок может быть продлен Главой района либо уполномоченным им должностным лицом не более чем на 30 дней, о чем письменно сообщается заявителю с указанием причин продления срока.

60. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) Главы района и (или) уполномоченного им лица, а также принимаемые ими решения при предоставлении государственной услуги, в судебном порядке.

Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, а также принимаемые ими решения при предоставлении государственной услуги в судебном порядке.

Заявитель вправе обратиться с заявлением в федеральный суд общей юрисдикции по месту своего жительства или по месту нахождения администрации района в трехмесячный срок со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.
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                                       ____________________________________

                                           (наименование органа местного

                                                  самоуправления)

                                       от гражданина(ки) __________________

                                                              (ф.и.о.)

                                       ___________________________________,

                                       проживающего(ей) по адресу _________

                                       ____________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу включить меня, _________________________________________________,

                                              (ф.и.о.)

паспорт ______________________, выданный __________________________________

            (серия, номер)                          (кем, когда)

_________________________________________ "____" ______________ _______ г.,

в  состав  участников  мероприятий  по  улучшению жилищных условий граждан,

проживающих  в  сельской  местности,  в  том  числе молодых семей и молодых

специалистов, в рамках реализации федеральной целевой программы «Социальное

развитие села до 2012 года» (приложение № 1 к федеральной целевой программе

«Социальное  развитие  села  до  2012  года»,  утвержденной  Постановлением

Правительства  Российской  Федерации от 3 декабря 2002 г. № 858 (в редакции

Постановления  Правительства  Российской  Федерации  от  31  января 2009 г.

№ 83)).

    Жилищные условия планирую улучшить путем ______________________________

                                                     (строительство

___________________________________________________________________________

    индивидуального жилого дома, приобретение жилого помещения, участие

      в долевом строительстве многоквартирного дома - нужное указать)

в _________________________________________________________________________

                 (наименование поселения, в котором гражданин

__________________________________________________________________________.

              желает приобрести (построить) жилое помещение)

Состав семьи:

жена (муж) __________________________________________ _____________________

                            (ф.и.о.)                     (дата рождения)

проживает по адресу ______________________________________________________;

дети:

_____________________________________________________ _____________________

                       (ф.и.о.)                          (дата рождения)

проживает по адресу ______________________________________________________;

_____________________________________________________ _____________________

                       (ф.и.о.)                          (дата рождения)

проживает по адресу ______________________________________________________.

Кроме того, со мной постоянно проживают в качестве членов семьи:

_____________________________________________________ ____________________;

              (ф.и.о., степень родства)                  (дата рождения)

_____________________________________________________ ____________________.

              (ф.и.о., степень родства)                  (дата рождения)

Нуждающимся в улучшении жилищных условий признан решением _________________

__________________________________________________________________________.

       (наименование органа местного самоуправления, реквизиты акта)

С  условиями  участия в мероприятиях по улучшению жилищных условий граждан,

проживающих  в  сельской  местности,  в  том  числе молодых семей и молодых

специалистов, в рамках реализации федеральной целевой программы «Социальное

развитие села до 2012 года» ознакомлен и обязуюсь их выполнять.

____________________________________ ___________________ __________________

         (ф.и.о. заявителя)          (подпись заявителя)       (дата)

Совершеннолетние члены семьи:

1) _____________________________________________________ _________________;

                     (ф.и.о., подпись)                         (дата)

2) _____________________________________________________ _________________;

                     (ф.и.о., подпись)                         (дата)

3) _____________________________________________________ _________________;

                     (ф.и.о., подпись)                         (дата)

4) _____________________________________________________ _________________.

                     (ф.и.о., подпись)                         (дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________________;

                   (наименование документа и его реквизиты)

2) _______________________________________________________________________;

                   (наименование документа и его реквизиты)

3) _______________________________________________________________________;

                   (наименование документа и его реквизиты)

4) _______________________________________________________________________;

                   (наименование документа и его реквизиты)

5) _______________________________________________________________________.

                   (наименование документа и его реквизиты)

Дата  представления  полного  комплекта  документов, включенных в настоящий

перечень, "____" ____________ 20___ года.

____________________________________ ___________ __________________________

(должность ответственного работника)  (подпись)      (фамилия, инициалы)
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    ┌───────────────────────────────────────────────────────────────┐

    │  Граждане, молодые семьи, молодые специалисты Венгеровского   │

    │       района, претендующие на государственную услугу         │

    └───────────────────────────────┬───────────────────────────────┘

                                    \/

    ┌───────────────────────────────────────────────────────────────┐

    │    Консультирование в администрации Венгеровского района     │

    │                     Новосибирской области                     │

    └───────────────────────────────┬───────────────────────────────┘

                                    \/

    ┌───────────────────────────────────────────────────────────────┐

    │    Сбор необходимых документов, перечень которых обозначен    │

    │           в пункте 18 административного регламента            │

    └───────────────────────────────┬───────────────────────────────┘

                                    \/

    ┌───────────────────────────────────────────────────────────────┐

    │Принятие и рассмотрение работником администрации Венгеровского │

    │  района документов для установления права на предоставление   │

    │                    государственной услуги                     │

    └───────────────┬───────────────────────────────────┬───────────┘

                    \/                                  \/

┌───────────────────────────────────────┐┌─────────────────────────────┐

│      Принятие решения об отказе       ││ Включение данных о заявителе│

│в предоставлении государственной услуги││  в Список граждан, молодых  │

│ по основаниям, указанным в пункте 22  ││семей и молодых специалистов,│

│     административного регламента      ││ изъявивших желание улучшить │

└────────────────┬──────────────────────┘│      жилищные условия       │

                 \/                  /\  │ с использованием социальной │

┌───────────────────────────────┐    │   │ выплаты, и направление его  │

│    Направление уведомления    │    │   │      в Минсельхоз НСО       │

│      заявителю об отказе      │    │   └───────────┬─────────────────┘

│        в предоставлении       │    │               \/

│     государственной услуги    │  ┌─┴─────────────────────────────────┐

└───────────────────────────────┘  │   Формирование сводного списка    │

                                   │и принятие решения о предоставлении│

                                   │государственной услуги. Направление│

                                   │        информации районам         │

                                   └─────────────────┬─────────────────┘

                                                     \/

  ┌─────────────────────────────┐  ┌───────────────────────────────────┐

  │    Перечисление средств     │  │ Направление уведомления заявителю │

  │      социальных выплат      │  │ о предоставлении государственной  │

  │                             │  │              услуги               │

  └─────────────────────────────┘  └─────────────────┬─────────────────┘

                 /\                                  \/

  ┌──────────────┴──────────────┐  ┌───────────────────────────────────┐

  │    Вручение Свидетельств    │  │  Определение размера социальных   │

  │получателям социальных выплат│<─┤  выплат и оформление документов   │

  │                             │  │на предоставление социальных выплат│

  └─────────────────────────────┘  └───────────────────────────────────┘
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                                РАЗРЕШЕНИЕ

                 на перечисление денежных средств со счета

                       получателя социальной выплаты

Выдано получателю социальной выплаты по Свидетельству № _____ от __________

___________________________________________________________________________

                                 (Ф.И.О.)

Для перечисления с его банковского счета № _______________________________,

открытого в _______________________________________________________________

средств социальной выплаты в счет оплаты Договора (нужное выделить):

а) договора купли-продажи жилого помещения № _______ от _________________;

б)  договора подряда на строительство жилого дома для получателя социальной

выплаты № _______ от _________________;

в)  договора  долевого участия в строительстве многоквартирного жилого дома

№ _______ от _________________;

г) договора купли-продажи материалов, оборудования для строительства жилого

дома  собственными  силами,  осуществляемого получателем социальной выплаты

№ _______ от _________________;

д)  кредитного  договора  (договора  займа)  на  предоставление  гражданину

ипотечного  жилищного кредита (займа) на строительство (приобретение) жилья

№ _______ от _________________.

по следующим реквизитам:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                     (реквизиты Договора и получателя)

Глава администрации   _________________ ___________________________________

                           подпись                     Ф.И.О.

                М.П.
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Журнал

регистрации свидетельств о предоставлении социальных

выплат на строительство (приобретение) жилья в Венгеровского района в ________ году
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