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АДМИНИСТРАЦИЯ ВЕНГЕРОВСКОГО РАЙОНА

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 01.06.2012 № 579
Об утверждении Регламента составления и ведения сводной бюджетной росписи  бюджета Венгеровского района Новосибирской области и бюджетных росписей главных распорядителей средств  бюджета (главных администраторов источников финансирования дефицита   бюджета)
В целях организации исполнения бюджета Венгеровского района Новосибирской области по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета,  
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый регламент составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета Венгеровского района Новосибирской области и бюджетных росписей главных распорядителей средств  бюджета (главных администраторов источников финансирования дефицита  бюджета) (далее – Регламент).

2. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы администрации-начальника управления экономического развития, труда, промышленности и торговли администрации района Гумалевскую Н.В.
Глава Венгеровского района 





                  С.Н. Черных
УТВЕРЖДЕН
постановлением 
администрации 
Венгеровского района

 







от 01.06.2012 № 579 

Регламент 
составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета 
Венгеровского района Новосибирской области и бюджетных росписей главных распорядителей средств  бюджета (главных администраторов источников финансирования дефицита  бюджета)

Настоящий Регламент разработан в целях организации исполнения  бюджета Венгеровского района Новосибирской области по расходам и источникам финансирования дефицита  бюджета в соответствии с Порядком составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета Венгеровского района Новосибирской области и бюджетных росписей главных распорядителей средств  бюджета (главных администраторов источников финансирования дефицита местного бюджета) (далее – Порядок по росписи).

Раздел 1. Состав сводной росписи
1.1.В состав сводной росписи включаются:

1.1.1.Роспись расходов  бюджета Венгеровского района Новосибирской области на очередной финансовый год и плановый период в разрезе ведомственной структуры расходов местного бюджета (далее – ведомственная структура).

1.1.2.Роспись источников финансирования дефицита бюджета Венгеровского района Новосибирской области на очередной финансовый год и плановый период в разрезе главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета (далее – главный администратор источников) и кодов источников финансирования дефицита  бюджета классификации источников финансирования дефицитов бюджетов (далее – источники).

1.2.Показатели утвержденной сводной росписи должны соответствовать решению о бюджете на очередной финансовый год и плановый период (далее – Решение о бюджете).

1.3.Все операции по исполнению бюджета отражаются администрацией Венгеровского района Новосибирской области (далее – Администрация) в Автоматизированной системе планирования, бухгалтерского учета и анализа исполнения бюджета (далее – АС «Бюджет»).

1.4.Если у главного распорядителя средств  бюджета (далее – ГРБС) отсутствует соответствующая техническая возможность информационного обмена с применением средств электронной цифровой подписи (далее – ЭЦП), обмен информацией осуществляется одновременно на бумажных и электронных носителях. Бумажные носители должны быть с подлинными подписями уполномоченных лиц и оттисками печатей, в случае если оттиск печати предусмотрен формой документа.

Раздел 2. Составление и утверждение сводной росписи.

Доведение показателей сводной росписи до ГРБС, главных 
администраторов источников

2.1.Сводная роспись составляется управлением финансов и налоговой политики Венгеровского района Новосибирской области (по соглашению).
Сводная роспись составляется в  АС «Бюджет».

2.2.Составление сводной росписи.

После принятия проекта Решения о бюджете  управление финансов и налоговой политики Венгеровского района Новосибирской области (далее – управление финансов), организует работу по внесению в АС «Бюджет» электронных документов по бюджетным ассигнованиям в разрезе ГРБС, кодов бюджетной классификации, типов средств и кодов мероприятий.

После принятия Решения о бюджете бюджетный отдел управления финансов формирует для утверждения роспись расходов местного бюджета на очередной финансовый год и плановый период в разрезе ведомственной структуры расходов  бюджета Венгеровского района Новосибирской области в объеме показателей, утвержденных Решением о бюджете на очередной финансовый год и плановый период на бумажном носителе по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту.

После принятия Решения о бюджете бюджетный отдел управления финансов  вносит в АС «Бюджет» роспись источников на очередной финансовый год и плановый период (кроме группы источников «Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета») в разрезе администраторов источников и кодов источников классификации источников по форме согласно приложению 2 к настоящему Регламенту.

После утверждения Главой Венгеровского района Новосибирской области (далее – Главой) сводной росписи бюджетный отдел управления финансов ставит в АС «Бюджет» дату принятия электронных документов по расходам – 01 января очередного финансового года. 

2.3.До начала очередного финансового года бюджетный отдел управления финансов формирует в АС «Бюджет» для каждого ГРБС пакет документов, который состоит из уведомлений о бюджетных ассигнованиях по форме согласно приложению 3 к настоящему Регламенту, уведомлений о лимитах бюджетных обязательств, сформированных в соответствии с пунктом 3.2 настоящего Регламента, заверяет пакет ЭЦП и отправляет ГРБС. После этого бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств считаются доведенными.

В случае отсутствия технической возможности бюджетный отдел управления финансов оформляет на бумажном носителе уведомления о бюджетных ассигнованиях по расходам в двух экземплярах по форме согласно приложению 3 к настоящему Регламенту, которые подписываются Главой. После подписания один экземпляр остается в бюджетном отделе управления финансов, второй экземпляр бюджетный отдел управления финансов направляет ГРБС до начала очередного финансового года.

После утверждения сводной росписи бюджетный отдел управления финансов оформляет уведомления о бюджетных ассигнованиях по источникам в двух экземплярах по форме согласно приложению 4 к настоящему Регламенту. В уведомлениях указывается дата – 01 января очередного финансового года. Оформленные уведомления подписываются Главой. После подписания уведомлений один экземпляр остается в бюджетном отделе управления финансов, второй экземпляр направляется главному администратору источников  до начала очередного финансового года.

Раздел 3. Составление и утверждение лимитов бюджетных обязательств. 
Доведение лимитов бюджетных обязательств до ГРБС

3.1.Лимиты бюджетных обязательств на очередной финансовый год и плановый период составляются в разрезе ведомственной структуры расходов и операций сектора государственного управления по форме согласно приложению 5 к настоящему Регламенту. 

Лимиты бюджетных обязательств утверждаются в объеме бюджетных ассигнований, установленных Решением о бюджете, за исключением лимитов бюджетных обязательств по расходам, финансовое обеспечение которых осуществляется при выполнении условий, установленных Решением о бюджете. В целях формирования лимитов бюджетных обязательств по расходам ГРБС представляют посредством АС «УРМ» электронные документы в разрезе кодов бюджетной классификации, кодов классификатора «Тип средств» (далее – тип средств), кодов мероприятий на уменьшение расходов, по которым доведение лимитов бюджетных обязательств осуществляется при выполнении условий, установленных Решением о бюджете. Лимиты бюджетных обязательств по расходам, доведение которых осуществляется при выполнении условий, определенных Решением о бюджете, утверждаются Главой по форме согласно приложению 7 к настоящему Регламенту.

3.2.После утверждения Главой лимитов бюджетных обязательств бюджетный отдел управления финансов формирует в электронном виде уведомления о лимитах бюджетных обязательств по форме согласно приложению 6 к настоящему Регламенту. Доведение уведомлений до ГРБС осуществляется в соответствии с пунктом 2.3 настоящего Регламента.

В случае отсутствия технической возможности бюджетный отдел управления финансов оформляет на бумажном носителе уведомления о лимитах бюджетных обязательств по расходам в двух экземплярах по форме согласно приложению 6 к настоящему Регламенту, которые подписываются Главой. После подписания один экземпляр остается в бюджетном отделе управления финансов, второй экземпляр бюджетный отдел управления финансов направляет ГРБС  до начала очередного финансового года.

Раздел 4. Внесение изменений в бюджетные ассигнования и лимиты 
бюджетных обязательств

4.1.В случае необходимости внесения изменений в бюджетные ассигнования и/или лимиты бюджетных обязательств без внесения изменений в Решение о бюджете по основаниям, указанным в Порядке по росписи, ГРБС в АС «УРМ» создают электронный документ, в котором с лицевых счетов получателей бюджетных средств (далее – ПБС) по кодам бюджетной классификации, типам средств, кодам мероприятий, а по межбюджетным трансфертам в разрезе поселений района и кодов целевых средств снимают необходимые суммы. В поле «Документ-Основание» указывается документ, послуживший основанием для внесения изменений (решение, нормативный правовой акт Администрации или Главы). 

ГРБС производит в АС «УРМ» контроли, в том числе автоматизированные, на основе документа, прошедшего контроли, создается второй документ, по которому вся информация обобщается по лицевому счету ГРБС, также в документ вносятся предлагаемые изменения (положительные суммы). Затем оба документа направляются посредством АС «УРМ» в Администрацию, вместе с прикрепленным файлом с расчетами и обоснованиями вносимых изменений, расчетами образования экономии и обоснованием необходимости направления указанной экономии на иные расходы, а также с принятым обязательством о недопущении образования кредиторской задолженности по уменьшаемым расходам (за исключением субсидий государственным автономным и бюджетным учреждениям). 

4.2.Бюджетный отдел управления финансов в течение двух рабочих дней проверяет в АС «Бюджет» электронный документ по лицевым счетам ГРБС, в том числе посредством осуществления автоматизированного контроля. Если документ соответствует всем требованиям, установленным настоящим Регламентом, бюджетный отдел управления финансов готовит на имя Главы справки: об изменении росписи по расходам по форме согласно приложению 8 к настоящему Регламенту и/или об изменении лимитов бюджетных обязательств по форме согласно приложению 9 к настоящему Регламенту. 

После утверждения Главой справки об изменениях передаются в бюджетный отдел управления финансов. В течение одного рабочего дня бюджетный отдел управления финансов проверяет электронные документы в АС «Бюджет» посредством автоматизированного контроля. Если документы прошли контроль, то они визируются бюджетным отделом управления финансов. Ежедневно с 16-00 и до конца рабочего дня бюджетный отдел управления финансов создает в АС «Бюджет» пакет документов с уведомлениями об изменении бюджетных ассигнований по форме согласно приложению 10 к настоящему Регламенту и/или об изменении лимитов бюджетных обязательств по форме согласно приложению 11 к настоящему Регламенту, заверяет его ЭЦП и отправляет ГРБС. После этого изменения бюджетных ассигнований и/или лимитов бюджетных обязательств считаются доведенными. В случае отсутствия технической возможности бюджетный отдел управления финансов формирует уведомления на бумажном носителе в двух экземплярах, которые подписываются Главой. После подписания один экземпляр уведомлений бюджетный отдел управления финансов направляет ГРБС  в течение трех рабочих дней с даты, указанной на уведомлениях. Второй экземпляр уведомления остается в бюджетном отделе управления финансов.

После принятия Администрацией изменений, ГРБС производят в АС «УРМ» распределение по ПБС положительных сумм, если документ проходит контроли, он утверждается ГРБС. Если Главой не принято положительного решения  на внесение изменений, бюджетный отдел управления финансов отклоняет электронный документ в АС «Бюджет» с указанием причины отклонения. После получения отказа ГРБС в  АС «УРМ» отклоняют изменения в разрезе ПБС.

В случае не прохождения контроля по причине произведенных кассовых расходов при внесении изменений в бюджетные ассигнования и/или лимиты бюджетных обязательств по следующим основаниям:

- в случае изменения состава или полномочий (функций) ГРБС (подведомственных им казенных учреждений);

- в случае перераспределения бюджетных ассигнований между ГРБС по основаниям, установленным Решением о бюджете, в пределах объема бюджетных ассигнований;

- в случае изменения типа муниципальных бюджетных учреждений и организационно-правовой формы муниципальных унитарных предприятий;

- в случае изменения бюджетной классификации и (или) изменения порядка её применения, изменения в бюджетные ассигнования и/или лимиты бюджетных обязательств вносятся в следующем порядке:
ГРБС создают в АС «УРМ» электронный документ, в котором снимают с лицевых счетов ПБС необходимые для изменения суммы и направляют его в Администрацию для рассмотрения и утверждения вместе с прикрепленным файлом, в котором обосновывают свои предложения, указывая основание, послужившее необходимостью внесения изменений, и причину не прохождения контролей; письмо подписывается руководителем ГРБС. Государственный гражданский служащий (далее - уполномоченный работник) бюджетного отдела управления финансов  в течение одного рабочего дня рассматривает предложенные ГРБС изменения по лицевым счетам ПБС, проверяет соответствие оснований, указанных в «Документе-основании» электронного документа и в прикрепленном к нему файле, а также производит автоматизированный контроль. Электронный документ должен пройти все контроли, кроме контроля на не превышение кассового расхода бюджетных ассигнований в результате произведенных изменений. Если предложения ГРБС соответствуют всем вышеуказанным требованиям, уполномоченный работник бюджетного отдела управления финансов распечатывает из АС «Бюджет» справки об изменении бюджетных ассигнований по форме согласно приложению 8 к настоящему Регламенту и/или об изменении лимитов бюджетных обязательств по форме согласно приложению 9 к настоящему Регламенту.  В случае если не принято положительного решения по вносимым изменениям, документ отклоняется в АС «Бюджет» с указанием причины. 

4.3.Внесение изменений в лимиты бюджетных обязательств без изменения бюджетных ассигнований производится по основаниям, установленным в Порядке по росписи. 

Изменение лимитов бюджетных обязательств в связи с изменением (уточнением) типа средств производится с одновременным внесением изменений в кассовый план и предельные объемы финансирования (при необходимости).

В случае изменения (уточнения) типа средств по целевым федеральным, областным средствам ГРБС посредством АС «УРМ» представляет электронный документ по лицевому счету ГРБС, в котором производит изменения лимитов бюджетных средств с одного типа средств на другой, при этом в основании указывается документ, послуживший основанием для данных изменений. 

При поступлении в Администрацию соглашения либо проекта соглашения о предоставлении средств из областного, федерального бюджета в целях обеспечения соблюдения условий софинансирования за счет средств областного бюджета ГРБС посредством АС «УРМ» представляет электронный документ, в котором производит изменения лимитов бюджетных средств на сумму, указанную в представленном соглашении либо в проекте соглашения путем уменьшения с типа средств - «Собственные средства местного бюджета» и увеличения на тип средств - «Средства местного бюджета для софинансирования». Одновременно с предлагаемыми изменениями ГРБС посредством АС «УРМ» представляет присоединенный к электронным документам файл с соглашением либо проектом соглашения о предоставлении средств из областного, федерального бюджетов. 

4.4. Внесение изменений в роспись источников финансирования дефицита местного бюджета без внесения изменений в Решение о бюджете осуществляется по представлению главных администраторов источников по основаниям, указанным в Порядке по росписи. 

Главные администраторы источников (кроме главных администраторов группы источников «Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета») направляют в Администрацию предложения по внесению изменений в роспись источников в одном экземпляре на бумажном носителе по форме согласно приложению 12 к настоящему Регламенту вместе с сопроводительным письмом, в котором указывают основания для внесения изменений в роспись источников.

Бюджетный отдел управления  финансов в течение одного рабочего дня рассматривает предложенные главными администраторами источников изменения, готовит на имя Главы  справки об изменении росписи источников по форме согласно приложению 12 к настоящему Регламенту. 

После утверждения справки о предлагаемых изменениях бюджетный отдел управления финансов формирует в АС «Бюджет» соответствующий электронный документ с указанием даты принятия. Оформленные уведомления об изменении бюджетных ассигнований по источникам по форме согласно приложению 13 к настоящему Регламенту в 2-х экземплярах подписываются Главой.

Один экземпляр уведомлений  с визой Главы остается в бюджетном  отделе управления финансов, второй экземпляр направляется  главному администратору источников в течение трех рабочих дней со дня подписания.

Изменения росписи группы источников «Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета» формируются в АС «Бюджет» автоматически в соответствии с изменениями расходов в разрезе администраторов источников. Уведомления об изменении росписи группы источников «Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета» до соответствующих главных администраторов источников не доводятся.
4.5.После опубликования решения о внесении изменений в бюджет бюджетный отдел управления финансов составляет изменения росписи расходов на текущий финансовый год и плановый период на бумажном носителе по форме согласно приложению 22 к настоящему Регламенту и изменения лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год и плановый период на бумажном носителе по форме согласно приложению 23 к настоящему Регламенту, предусматривающие прекращение действия утвержденных Главой показателей росписи по расходам и лимитов бюджетных обязательств планового периода (с учетом внесенных изменений в течение текущего финансового года). 

Бюджетный отдел управления финансов составляет на бумажном носителе по форме согласно приложению 24 к настоящему Регламенту изменение росписи источников на текущий финансовый год и плановый период, предусматривающее прекращение действия утвержденных Главой показателей росписи по источникам планового периода (с учетом внесенных изменений в течение текущего финансового года). Изменения подписываются Главой,  затем передаются в бюджетный отдел управления финансов.

Бюджетный отдел управления финансов представляет изменения сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств планового периода для утверждения Главе. После утверждения изменений бюджетный отдел управления финансов за два дня до конца текущего финансового года доводит до ГРБС пакеты, заверенные ЭЦП, с уведомлениями: об изменении бюджетных ассигнований на плановый период по форме согласно приложению 25 к настоящему Регламенту и об изменении лимитов бюджетных обязательств на плановый период по форме согласно приложению 26 к настоящему Регламенту. После доведения управлением финансов изменений ГРБС производит изменения бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств по ПБС по форме согласно приложениям 28 и 29 к настоящему Регламенту.

Бюджетный отдел управления финансов оформляет уведомления об изменении бюджетных ассигнованиях по источникам планового периода в двух экземплярах по форме согласно приложению 27 к настоящему Регламенту. Оформленные уведомления подписываются Главой. После подписания уведомлений один экземпляр остается в бюджетном отделе управления финансов, второй экземпляр направляется главному администратору источников за два дня до конца текущего финансового года.

Раздел 5. Составление и ведение бюджетных росписей ГРБС (главных администраторов источников) и лимитов бюджетных обязательств, включая внесение изменений в них

5.1.Бюджетная роспись расходов ГРБС на очередной финансовый год и плановый период составляется и утверждается в разрезе ПБС, подведомственных ГРБС, разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, кодов операций сектора государственного управления в соответствии с доведенными лимитами бюджетных обязательств соответствующему ГРБС, по форме согласно приложению 14 к настоящему Регламенту. 

По межбюджетным трансфертам роспись утверждается в разрезе поселений района - получателей межбюджетных трансфертов.

Бюджетная роспись источников главного администратора источников на очередной финансовый год и плановый период составляется и утверждается в разрезе администраторов источников финансирования дефицита местного бюджета (далее – администраторы источников), находящихся в ведении главного администратора источников, и кодов классификации источников в соответствии с бюджетными ассигнованиями, утвержденными сводной росписью по соответствующему главному администратору источников, по форме согласно приложению 15 к настоящему Регламенту.

5.2.ГРБС оформляют уведомления о бюджетных ассигнованиях по форме согласно приложению 16 к настоящему Регламенту и доводят их до ПБС до начала очередного финансового года. Общий объем бюджетных ассигнований не должен превышать объема лимитов бюджетных обязательств, доведенных Администрацией до ГРБС.

ГРБС до начала очередного финансового года доводят до ПБС уведомления о лимитах бюджетных обязательств по форме согласно приложению 17 к настоящему Регламенту в пределах доведенных до ГРБС лимитов бюджетных обязательств.

По межбюджетным трансфертам до поселений района  доводятся уведомления о бюджетных ассигнованиях по форме согласно приложению 20 к настоящему Регламенту. До поселений района - получателей межбюджетных трансфертов, уведомления о лимитах бюджетных обязательств не доводятся.

5.3.Изменение показателей, утвержденных бюджетной росписью ГРБС без внесения соответствующих изменений в сводную роспись не допускается. Также не допускается изменение лимитов бюджетных обязательств без внесения соответствующих изменений в лимиты бюджетных обязательств, доведенных до ГРБС.

При внесении изменений в бюджетную роспись и/или лимиты бюджетных обязательств ГРБС одновременно вносятся изменения в поквартальное распределение расходов местного бюджета и/или предельные объемы финансирования в случае необходимости.

ГРБС в течение трех рабочих дней после доведения Администрацией уведомлений об изменении бюджетной росписи и/или лимитов бюджетных обязательств оформляют и доводят до ПБС уведомления об изменении бюджетных ассигнований и/или об изменении лимитов бюджетных обязательств по формам согласно приложениям 18 и 19 к настоящему Регламенту, по межбюджетным трансфертам до поселений района доводятся уведомления об изменении бюджетных ассигнований по форме согласно приложению 21 к настоящему Регламенту.

В случае внесения изменений в бюджетную роспись и/или лимиты бюджетных обязательств ГРБС без внесения изменений в показатели сводной росписи и/или лимиты бюджетных обязательств, ГРБС в АС «УРМ» производят изменения и после прохождения всех контролей утверждают документ, после этого он попадает в АС «Бюджет».  
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