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О результатах  работы отдела архивной
службы администрации Венгеровского

района  Новосибирской области

в 2018 году
Руководствуясь Концепцией долгосрочного социально-экономического развития Российской Федерации на период до 2020 года,  в соответствии с рекомендациями Федерального архивного агентства, в целях получения максимальных количественных и качественных показателей в архивной отрасли выполнялись следующие задачи:
в сфере обеспечения сохранности и государственного учета архивных документов:

продолжение работы по повышению пожарной безопасности архивных документов, их технической укрепленности, обеспечению  противопожарного, охранного и санитарно-гигиенического режимов;

организация работы по проверке наличия и состояния дел в соответствии с Планом проведения цикличной проверки наличия и состояния архивных документов на 2017 – 2026 годы;

продолжение работы по улучшению физического состояния архивных документов на бумажной основе;

осуществление работы в системе автоматизированного государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации программного комплекса (ПК) «Архивный фонд» и представление в установленном порядке в управление государственной архивной службы Новосибирской области информационных массивов баз данных (БД) «Архивный фонд»;

в сфере комплектования:
работа по формированию нового сводного списка организаций- источников комплектования отдела архивной службы на 2019-2022 годы;

продолжение работы по:

– инициативному документированию, выявлению и отбору фото-видео-аудио документов, документов личного происхождения;
оказанию методической помощи в организации хранения, учета и использования электронных документов, образовавшихся в деятельности организаций – источников комплектования;
-   обеспечению сохранности документов ликвидированных организаций, в том числе в ходе банкротства;

- упорядочению документов по личному составу с учетом изменившихся сроков хранения в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2016 №43-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об архивном деле в Российской Федерации;
- реализации постановления Центральной избирательной комиссии РФ от 20.07.2016 №26/252-7 «О порядке хранения и передачи в архивы документов, связанных с подготовкой и проведением выборов»

- 
актуализацию сведений в модуле «Организации – источники комплектования» программного комплекса «Электронный архив Новосибирской области»;
в сфере информационных ресурсов и технологий:

продолжение работы по:

– переводу в электронный формат вновь поступающих описей ко всем находящимся на хранении фондам в рамках наполнения ПК «Архивный фонд» и модуля «Электронный каталог фондов» программного комплекса «Электронный архив Новосибирской области»;
–по сканированию распорядительных документов органов власти, фотодокументов для наполнения модулей «Фонд пользования» и «Фотодокументы» программного комплекса «Электронный архив Новосибирской области»;
-приему от органов и организаций в ходе упорядочения архивных документов описей на бумажном носителе и в электронном виде в соответствии с требованиями Правил организаций;

осуществление регулярного обновления страницы архивной службы на официальном  интернет-сайте  администрации Венгеровского  района, а также учет количества посещений пользователями;

подготовку дополнений к электронному варианту Путеводителя по фондам отделов архивной службы муниципальных районов и городских округов Новосибирской области по состоянию на 01.01.2018;
в сфере использования архивных документов:

информационное обеспечение мероприятий, связанных с юбилейными и памятными датами отечественной истории, в соответствии с планами администрации Венгеровского района;

внедрение различных форм и новых видов работы, направленных на повышение количества пользователей архивной информации, в том числе предусмотреть подготовку электронных выставок, конкурсов, и других мероприятий;
исполнение запросов граждан, органов и организаций в установленные законодательством сроки, в том числе во взаимодействии с Отделением Пенсионного фонда Российской Федерации (государственным учреждением) по Новосибирской области и многофункциональными центрами;

представление информационных материалов для размещения на официальном интернет-сайте управления государственной архивной службы Новосибирской области;

в сфере организационного, научно-методического и информационного обеспечения участие в:

– расширенном заседании коллегии управления государственной архивной службы и иных мероприятиях, проводимых управлением.
В 2018 году отделом архивной службы администрации Венгеровского района проведена следующая работа:

1.Мероприятия  по укреплению материально-технической базы в  2018 году  не проводились.

2.Читальный зал отсутствует, исследователи работают с документами, копируют в присутствии сотрудников архива. Сохранность документов обеспечена.

3.В 2018 году проведена проверка наличия и состояния  5042 дел, согласно утвержденного плана:

Сибирцевский детский дом, отдел культурно-просветительной работы районного Совета депутатов, совхоз №265 «Сибирский партизан», МУ Венгеровская дирекция киносети, Старо-Тартасский сельский Совет депутатов трудящихся, Чаргаринский сельский Совет депутатов трудящихся, колхоз «Правда», материалы по выборам в областной Совет депутатов трудящихся НСО, материалы по выборам в народный суд Венгеровского района, материалы по выборам в Верховный Совет депутатов РСФР, ДОАО «Венгеровское ХПП», Орловский сельский Совет депутатов трудящихся, Мариинский сельский Совет депутатов трудящихся, Старо-Ложниковский  сельский Совет депутатов трудящихся, колхоз «17 партсьезд», обьединенный архивный фонд ликвидированных частных предприятий Венгеровского района, производственное межхозяйственное предприятие «Агропромэнерго», отделение «Союзпечать», материалы по выборам в Венгеровский районный Совет депутатов трудящихся, ГУП НСО «Венгеровский лесхоз», топливный отдел райисполкома, Кузовлевский сельский Совет депутатов трудящихся, государственное ондатровое промысловое хозяйство, филиал акционерного общества открытого типа по строительству, ремонту и содержанию автомобильных дорог и инженерных сооружений «Новосибирскавтодор», Совет депутатов. Администрация Сибирцевского 1-го сельсовета, ЗАО «Тартасское», колхоз «Путь Ленина», колхоз «9 января», колхоз им.Ворошилова, АООТ «Камазы, Совет депутатов. Администрация Туруновского сельсовета, Совет депутатов. Администрация Усть-Изесского сельсовета, Совет депутатов. Администрация Вознесенского сельсовета.

Проведена полистная проверка 138 дел (10662 листа), выданных в 2018 году. Утраченных листов и дел не обнаружено. 
	Количество дел, выданных из архивохранилищ
	Количество проверенных дел (листов)
	Количество утраченных листов

	138
	138/10662
	-





4.  Проведена подшивка  65 дел;

     Проведён ремонт 12 дел  ( Ф.35АОЗТ «Тартасское», Ф.118 совхоз «Усть-Ламенский» , Ф.113 Управление сельского хозяйства, Ф.65 ОАО «Ремтехсервис», Ф.129 Редакция газеты «Венгеровская газета», Ф.31Кузовлевский сельсовет), 154 листа

5.  Проведена  работа по упорядочению документов организаций – источников комплектования:

Утверждено 1560 ед.хр постоянного срока хранения, в т.ч.:

- 390 специф. документов Венгеровского районного суда (подлинники решений гражданских, уголовных дел, гражданские, уголовные дела);

- 26  спец. дел ГБУЗ Венгеровская ЦРБ (амбулаторные карты участников ВОВ, операционные журналы).

Согласовано 776 дел по личному составу, в т.ч.:

- 142 спец. документа  ГКУ НСО Центр занятости населения (личные дела безработных);

- 23 дела по личному составу администрации района (личные дела детей, оставшихся без попечения родителей).

 Описано 9 видеофильмов, 1 диск (30 фото) на эл. носителях.

6. Приём 866 ед.хр. от организаций – источников комплектования (за 2015-2016 гг.); 12 ед.хр. по личному составу;
 приём 30 ед.хр. фотодокументов, в т.ч. 1 ед.хр. на эл. носителе (диск – 30 фото);

прием 9 ед хр. видеодокументов.
Картонирование 932 документов

7.Проведено 2 семинара: со специалистами администраций сельсоветов и специалистами организаций по ведению делопроизводства,  упорядочению и передаче документов на хранение; чествование лучших работников, в связи со 100-летием архивной службы;

8. Проведена корректировка  списка организаций - источников комплектования отдела на 2019-2022годы ( исключение УПФР, включение-  муниципального казенного учреждения  «Центр бухгалтерского, материально – технического и информационного обеспечения Венгеровского района».

9. Проведена переработка описей документов пост. срока хранения в количестве 780 единиц хранения (по 1992 год включительно)

     Ф.44, оп.1 (Совет депутатов. Администрация Усть-Изесского сельсовета), Ф.47, оп.1 (Совет депутатов. Администрация Вознесенского сельсовета),  9 документов по л/с.
-   перешифровка – 800 дел   (оп.1, 3 Ф 44 (Совет депутатов. Администрация Усть-Изесского сельсовета), Ф.47, оп.1 (Совет депутатов. Администрация Вознесенского сельсовета) – с 1993 по 2014 годы)

- Проведено усовершенствование описей – 100 дел постоянного срока хранения, 23 дела по личному составу

10. Перевод описей в электронный формат (932 ед.хр.), в т.ч. 30 - фотодокументов в фонд фотодокументов, 9 –в фонд видеодокументов

 Проведена работа с Путеводителем (актуализация данных);

 – оцифровка архивных документов  с обработкой и занесением в Фонд пользования (1253 ед.хр./80878 образов);
11. Осуществлена комплексная проверка 3 администраций сельсоветов (по плану администрации района).
           12. График согласования номенклатур,  передачи документов учреждений и организаций в отдел архивной службы прилагается.  Документы постоянного срока хранения  переданы на хранение за 2015-2016 годы. 
13.Внесено в «Архивный фонд» в 2018 году:
-932 заголовка дел 

Итого – внесено 40410 заголовков дел, 346 описей.

В программу «Архивный фонд »  внесено 177 фондов, 55,0 МБ информации. 

По всем разделам программы заполнено  1061 запись: фонд - 43, опись - 43, движение  - 43,  единица хранения –932.

	№ п/п
	Кол-во записей в разделе фонд всего в 2018 г.
	Кол-во записей в разделе опись всего в 2016 г.
	Общий объём МБ
	Прим.

	1
	43
	43
	55,0
	



14. Велась работа по переводу в электронную форму документов, принятых на хранение в 2018 году, в том числе распорядительных документов органов власти – 119. 

- «Решения органов власти»  - 431 документ (путем прикрепления электронных образов документов) ПК «Электронный архив Новосибирской области».

15.Ведется  работа по внедрению «Порядка использования архивных документов в государственных и муниципальных архивах Российской Федерации».  Исследователи, пользователи знакомятся перед работой с Порядком. 

16.Подготовка и информационное обеспечение мероприятий, связанных с юбилейными и памятными датами отечественной и местной истории (85-летие образования Венгеровского района, 100-летие архивной службы РФ и др.):

- Календарь памятных и юбилейных дат в Венгеровском районе на 2018 год (в электронном виде),

-  10 статей  «Архивной строкой» ( ежемесячно, отражающие интересные факты, события в каждом месяце разных лет)  («Венгеровская газета»),

- Статья «Архиважное дело» ( страница ОАС на сайте администрации Венгеровского района)

- Статья «Председатель», посвященная празднованию очередной годовщины Победы в ВОВ, (страница ОАС на сайте администрации Венгеровского района

- Статья, посвященная 100-летию комсомола (страница ОАС на сайте администрации Венгеровского района)

- 7 инициативных информаций о населенных пунктах района, для использования в проведении юбилейных мероприятиях в селах района;

 - Выставка «85 лет Венгеровскому району»

- Выставка «В бой идут сибиряки», посвященная празднованию Дня Победы в ВОВ

- Выставка «100 лет архивной службы РФ

Выставка «Женщины района»

- Подготовлены вопросы к викторине, посвященной 100-летию архивной службы и 85-летию Венгеровского района
- Отдел архивной службы принимал участие в подготовке и проведении квест-игры среди учащихся двух школ района, организованной Венгеровским районным краеведческим музеем, посвященной 85-летию Венгеровского района (архив подготовил 3 вопросы, выступал в роли одной из станций).

- Начальник отдела принимал участие в районном семинаре для руководителей краеведческих объединений и школьных музеев Венгеровского района (выступление по вопросу - Использование архивных документов при написании исследовательских работ, участии в конкурсах)
- Начальник отдела принимал участие в районной конференции «Современные тенденции в развитии музеев и музееведения (выступление на тему: Взаимодействие районного архива с образовательными учреждениями Венгеровского района.
17. Регулярно обновляется страница отдела архивной службы на официальном интернет-сайте администрации Венгеровского  района.

- количество посещений (визитов) пользователей в 2018 году - 477 .
18. Исполнение  социально-правовых запросов граждан, органов и организаций:

- поступило всего-1232
- исполнено –1224 (8-непрофильные)
 Исполнение тематических запросов:

- поступило всего- 120
- исполнено - 120
Информация о наличии компьютерной техники и сетевой инфраструктуре

	PC/286, 386, 486
	Pentium, Celeron, AMD
	Другие
	Всего
	Наличие ЛВС с указанием количества рабочих мест

	-
	 Pentium -3

Celeron -1
	1
	5
	-


Информация о наличии компьютерной техники и сетевой инфраструктуре

	Архивный орган или учреждение
	Адрес электронной почты
	Адрес   Web-сайта или  Web- страницы на стороннем сайте
	Дополнительная информация о работе с Интернет

	Отдел архивной службы администрации Венгеровского района
	arxivenger@ngs.ru
	Страница муниципального архива на официальном   сайте администрации Венгеровского района vengerovo.ru
	


За истёкший период в научно-справочную библиотеку района поступило 9 изданий:

1. От истоков в будущее (от идей к успеху) Правительство Новосибирской области, 2017г.

2.  Тимофеева Н.В. «Неведомая Сибирь», 2018 г.

3. «С блокнотом к родному району», МКОУ ДО Дом детского творчества Венгерово, 2018г.

4. «Достояние Сибири» Материалы научно-практической конференции, посвященной 80-летию Новосибирской области, Искитим, 2017 г

5. Календарь знаменательных и памятных дат по Новосибирской области, 2018 г.

6. История Новосибирской области, ГАУГН – Пресс, 2017

7. История становления и развития местных Советов депутатов в районах и городах Новосибирской в советский период и в период с 1992 года по настоящее время . Законодательное собрание Новосибирской области, Новосибирск, 2017

8. И.В.Ладыгин «Ново-Николаевск в военном мундире 1904-1920 гг.» Новосибирск, 2013

9. Рекорды и достижения Новосибирска (Новониколаевска), Новосибирск

Начальник отдела
Н.Н.Плетенкина
